UNIVERSITESI

[SYERI EGITIMI VE STA] OTOMASYONU

Kullanim Kilavuzu



isyeri Egitimi ve Staj Otomasyonuna erisebilmek icin http://iye.selcuk.edu.tr adresini kullanabilirsiniz. Liitfen
- Sisteme yeni bir isyeri kaydetmek icin 1 numaral alanda gosterilen “isyeri &nkayit islemleri igin

baglanti icin glincel bir web tarayici kullandiginizdan emin olunuz.
Yeni isyeri Kayit Asamalari

tiklayiniz” baglantisini kullaniniz.

Sisteme Girig
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- Baglantiyi tikladiginizda agilacak olan sayfada, yeni isyerini sisteme ekleyebilmeniz igin gerekli olan,

isyeri bilgilerini girebileceginiz bir form bulunmaktadir.



isyeri On Kayit Formu

ON BILGILENDIRME

isyeri kayd: esnasinda SMS dogrulamasi yapilacagindan isyeri yetkilisi telefon bilgisinin cep telefonu numarasi olarak dogru girmelisiniz.

iyeri kaydi ile ilgili bilgiler eksiksiz doldurulmalidir.

iSYERI YETKILiSi VE iSYERI BILGILERI

ISYERI ADI

YETKILI ADI

YETKILI SOYADI

iSYERI ADRESI

iViLCE

ISYERI WEB ADRESI

ISYERI YETKILI CEP TELEFONU
ISYERI EPOSTA

CALISAN SAYISI

Konya-Selcuklu -

O Adalet ve Guvenlik

O Agac isleri, Kagit ve Kagit Uranleri
(O Bilisim Teknolojileri

O Cam, Gimento ve Toprak

O Cevre

O Egitim

O Elektrik ve Elektronik

O Enerji

O Finans

O Gida

O insaat

O is ve Yonetim

O Kimya, Petrol, Lastik ve Plastik
O Kaltar, Sanat ve Tasarim

O Maden

O Medya, iletisim ve Yayincilik
O Metal

O Otomotiv

O Saglik ve Sosyal Hizmetler

O Spor ve Rekreasyon

O Tarim, Avcilik ve Balikcilik

O Tekstil, Hazir Giyim, Deri

O Ticaret (Satis ve Pazarlama)
O Toplumsal ve Kisisel Hizmetler
(O Turizm, Konaklama, Yiyecek-icecek Hizmetleri

O Ulastirma, Lojistik ve Haberlesme

3 iSYERI FAALIYET ALANLARI

YAPILACAK FAKULTE/YO/M

O Teknoloji Fakltesi

O Hukuk Fakdltesi

isbirligi Protokoliini okumak icin tiklayiniz

ligili protokol hikumleri tarafimizdan okunmus ve
onaylanmistir.




- 2 numarah alanda belirtilen bolimde isyerinizle ilgili genel kayit bilgileri istenilmektedir. Lutfen bu
alanlari eksiksiz ve dogru olarak doldurdugunuzdan emin olunuz.

- 3 numarall alan, isyerinizin faaliyet alan(lar)inin belirtilmesinin istenildigi bélimdir. Bu bolimdeki
yapmis oldugunuz secimler isyerinizin faaliyetleriyle ilgili olmalidir ve yonlendirmeler bu béliimde belirtmis
oldugunuz secimlere gore yapilacaktir.

- 4 numarali alan, isyeriniz i¢in is birligi yapmak istediginiz birimin segilmesinin istenildigi bélimdir. Bu
bolimdeki seciminize bagli olarak is yeri egitimi ve staj icin yonlendirmeler yapilacaktir.

- 5 numaral alan, bu formu doldurarak tniversitemiz ile yapmis oldugunuz is birligi protokoliiniin yer
aldigi boliimi gostermektedir. Formu doldurarak protokolde yer alan maddeleri kabul etmis sayilmaktasiniz.

- Formu eksiksiz olarak doldurduktan ve is birligi protokoliini okuduktan sonra 6 numarali alanda
gosterilen Kaydet butonuna tiklayarak 6n kayit islemine devam edebilirsiniz.

- Kaydet butonuna tikladiginizda, isyeri bilgileri bolimunde girmis oldugunuz cep telefonuna dogrulama
kodu gonderilecektir.

- Acilan sayfada girdiginiz bilgileri kontrol ederek, telefonunuza gelen dogrulama kodunu 7 numarali
alanda gosterilen kisma giriniz.

- Bilgilerinizi kontrol ettikten ve onay kodunu ilgili alana girdikten sonra 8 numarali alandaki butonlar
yardimiyla isleme devam edebilir ya da isleminizi iptal edebilirsiniz.

- Onay butonuna tikladiginizda is yerinizin sisteme 0n kaydi yapilmis olacaktir. Sistem yoneticileri

tarafindan kaydiniz kontrol edilecek ve size konuyla ilgili bilgi verilecektir.

Bilgilerinizin dogrulugunu kontrol ettikten sonra cep telefonuza gelen onay kodunu asagida giriniz.
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ISYERI EGITIMI ISYERI BILGI FORMU

ISYERI ADI

YETKILI ADI

YETKILi SOYADI

ISYERiI ADRESI

iISYERI WEB ADRESI
ISYERI YETKILi TELEFON
ISYERI EPOSTA

CALISAN SAYISI

iISYERIi FAALIYET ALANLARI

1 Bilisim Teknolojileri
2 Ticaret (Satis ve Pazarlama)
iSBIRLIGI YAPILACAK FAKULTE/YO/MYO
1 Teknoloji Fakdltesi
ONAY

Sisteme ilk kayit oldugunuzda, kullanici adiniz bilgilerde girmis oldugunuz e-posta adresiniz, sifreniz cep

telefonu numaraniz olarak belirlenmektedir.



Isyeri Bilgi Glincelleme

isyeri otomasyonunda isyerinize ait bilgi ve faaliyet alanlarinizi https://ive.selcuk.edu.tr/Firma/IsyeriBilgilslem

adresinden ya da sol kissmda bulunan menide 1 numarali alanda gosterilen baglantiya tiklayarak
glincelleyebilirsiniz.
Acllan sayfada gerekli diizeltmeleri yaptiktan sonra 2 numarali alanda gosterilen “Glincelle” butonuna

tikladiginizda isyeri bilgileriniz glincellenmis olacaktir.

ISYERI EGITIMI VE STAJ OTOMASYONU O cikis

isyeri Bilgilerimiz syeri Eposta
Ogrenci Taleplerimiz
Donem ci islemler

Donem Sonu islemier

Personel Bilgilerimiz
isbirligi Taleplerimiz
Proje Onerilerimiz

is lantanmiz

Gorus ve Isteklerimiz

Ogrenci CV Bilgileri

) Tanm, Avcilik ve Balikcilik

Tekstil, Hazir Giyim, Deri
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Isyeri Yetkili/ilgili Personel Ekleme

Otomasyonu kullanabilmek icin éncelikle sistemden otomasyon yetkilisi/ilgilisi eklemeniz gerekmektedir. Bu

islem icin https://iye.selcuk.edu.tr/Firma/FirmaPersonellslem adresine dogrudan erisim saglayiniz ya da sol

kisimda bulunan meniiden 1 numarali alanda gosterilen baglantiyi tiklayiniz.

< 4 . iSYERI EGITIMI VE STAJ OTOMASYONU

ISYERI PERSONELLER

isyeri Biigilerimiz
Ogrenci Taleplerimiz
Donem ici islemier
Donem Sonu iglemier
Personel Bilgilerimiz
Isbirigi Taleplerimiz
Proje Onerilerimiz

Is llanlanmiz

Gort ve isteKlerimiz

Ogrenci CV Biiglien

isyeri personelleri sayfasinda 2 numaral alanda gdsterilen butonu kullanarak yeni personel ekleyebilirsiniz.
Butona tikladiginizda acilacak pencerede isyeriniz otomasyon ilgilisinin bilgilerini doldurarak “Kaydet”

butonuna tiklayiniz. Eklemis oldugunuz personeller ayni sayfada listelenecektir.



isyeri Ogrenci Talebi

Otomasyondan 6grenci talebinde bulunmak icin https://iye.selcuk.edu.tr/Firma/FirmaOgrenciTaleplslem

adresini ya da sol kissimda bulunan menide 1 numarali baglantiyr kullanabilirsiniz.

ISYERI EGITIMI VE STAJ OTOMASYONU O cikis

TALEP EDILECEK BiRIMLER

isyeri Bilgilerimiz

Ogrenci Taleplerimiz

Do6nem ici islemler 2019 2020 Stai Dénem ‘

Doénem Sonu islemler

Personel Bilgilerimiz Teknoloji Fakiiltesi 2019 2020 Staj Donemi Ogrenci Talep Sayfasi
isbirligi Taleplerimiz OGRENCI  KALAN

TELEP TALEP
Proje Onerilerimiz BOLUMU SAYISI SAYISI  ACIKLAMA AKTIF/PASIF

is llanlanmiz

Goris ve isteklerimiz

Ogrenci CV Bilgileri

i Lisans (IO ‘i‘ ‘

r Mihendisligi r ‘ ‘

i Lisans ‘ ‘

Ogrenci talebinde bulunmak icin;

- 2 numarali alandan 6grenci talep etmek istediginiz birimi seginiz,

- 3 numarali alanda gosterilen bélimden talepte bulunmak istediginiz donem ve tiri seginiz,

- 4 numarah alandan, talep etmek istediginiz 6grencinin bdlim ve sayisini giriniz. Agiklama boélimi
opsiyoneldir ve eklemek istediginiz notlari bu alana girebilirsiniz.

- Secim islemlerini tamamladiktan sonra 5 numarali alanda gosterilen “Kaydet” butonuna tiklayarak 6grenci

talep islemini tamamlayabilirsiniz. Ogrenci talebiniz sectiginiz birime iletilecektir.



